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BO LAO BONG - THUCNG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG BAI HOC SPKT VINH LONG Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 0L /QD-DHSPKTVL-HTQT Vinh Long, ngay22thdng /1 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong hop tic quoc té
cia Truong Pai hoc Sw pham K¥ thuit Vinh Long

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT VINH LONG

Can cir Quyét dinh s6 1785/QD-LDTBXH, ngay 21/11/2013 cta Bo truong Bo Lao
dong — Thuong binh va X3 héi vé viée Quy dinh chirc ndng, nhiém vu va co cAu t6 churc cla
Truong Pai hoc Su pham K¥ thudt Vinh Long;

Can cr Quyét dinh s6 85/QD-DHSPKTVL, ngay 24/3/2014 cua Truong Pai hoc Su
pham K§ thuat Vinh Long vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
céu t6 chtrc Phong Nghién ciru khoa hoc va Hop tac qudc té;

Can ctr Nghi dinh sé 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cta Chinh phu vé viée quy
dinh v& hop tic, ddu tu cla nudc ngoai trong linh vuc gido duc va Thong tu s6
34/2014/TTBGDDT ngay 15/10/2014 ctia Bo Gido duc va Pao tao hudng dan thi hanh mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 73/2012/NB-CP cta Chinh phi;

Can cit Thong tu s6 56/2012/TT-BGDPT ngay 25/12/2012 ctia Bd Gido duc va Pao
tao ban hanh quy dinh quan ly nhiém vu hop tac qudc té song phuong vé Khoa hoc va cong
nghé cép B0 cta Bo Giao duc va Pao tao;

Can ctr Nghi dinh s§ 102/2013/ND-CP ngay 5/9/2013 ctia Chinh pha vé quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu ctua Bo luit Lao dong vé lao dong nude ngoai lam viée tai,Viét
Nam; Thong tu s§ 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/1/2014 ctia Bo Lao dong, Thuong binh
va X4 hoi huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP;

Can ctr Quyét dinh s6 76/2010/QP-TTg ngay 30/11/2010 ctia Thu tudéng chinh phi
vé viéc td churc, quan ly hoi nghi, hoi thdo quéc té tai Viét Nam;

Can ct tinh hinh thue té phat trién hoat dong hop tac quéc té ctia Nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché hoat dong hop tac qudc té cta
Truong Pai hoc Su pham K§ thuat Vinh Long.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va duoc 4p dung trong pham vi
Truong Pai hoc Su pham K¥ thuat Vinh Long.

Piéu 3. Cac ong Truong Phong, Khoa, B mén, Trung tAm; can b cong chirc, vién
chuc ctia Trudong Pai hoc Su pham Ky thuat Vinh Long chiu trdch nhi€ém thi hanh Quyét
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BO LAO PONG-THUONG BINH & XA HQOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC SPKT VINH LONG Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE CUA
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT VINH LONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01 /OP-DHSPKTVL-HTOT ngiy2d thingii ndm 2019 ctia
Hiéu trudng Truong Dai hoc Su pham Ky thudt Vinh Long)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu chung

1. P4y manh c6ng tac Hop tac qubc t& (HTQT) trong toan Trudng nhim tao thusn
loi cho cac don vi, cd nhan tich cuc tham gia cac hoat ddng HTQT, m& rong HTQT véi
céc co s& gido duc trén toan thé gisi, gbp phan xdy dung Trudong Pai hoc Su pham Ky
thudt Vinh Long tré thanh trung tAm nghién ctru khoa hoc (NCKH), dio tao va chuyén
giao cong nghé (CGCN) c6 chét lugng va uy tin cao. '

2. Bao dam su chi dao théng nhét cua Hiéu truéng vé hoat dong HTQT cua
Trudng, phan cong nhiém vu rd rang, d& cao tinh chi dong, tinh than trach nhiém cta céc
don vi, c4 nhén trong viéc thuc hién hoat dong HTQT.

3. Bao dam quén ly théng nhit, hiéu qua, dung muc dich, quy dinh c6ng khai,
minh bach cdc ngudn kinh phi ciia cic hoat déng dbi ngoai theo quy dinh clia phap luat.

Piéu 2. Pham vi cac hoat ddng HTQT ciia Trudong Pai hoc SPKT Vinh Long

1. Xay dung ké hoach HTQT, hoi nhdp quéc té va didu phéi hoat dong HTQT.

2. Quén ly théng nhat cic hoat dong HTQT ctia Trudng, xay dung va phat trién
mang lusi HTQT. |

3. Xay dung va trién khai céc chuong trinh, du é4n nghién ctru, dao tao, CGCN cé
yéu t6 nude ngoai hop tac véi Nha trudng.

4. Kéu goi va van dong vién trg, phat trién dy 4n HTQT.

5. Dam phén, ky két thuc hién céc thoa thuén quic té.

6. Tiép khach qudc té.

7. Quéan ly cac doan kl_léch quéc té vao lam viéc véi Trudng va don vi truc thude.

8. Quén ly cdc doan can bd/ vién chirc/ sinh vién cua Truong di cong tac, hoc tap-&
nudc ngoai.

9. Dich va x4c nhan phéap Iy cdc vin ban, tai liéu bing tiéng Anh ctia Nha truong.

10. Cac hoat dong HTQT khéc.



Didu 3. Pdi twong 4p dung

1. Quy ché nay ap dung vdi tAt ca cac don vi truc thudc va cdc cd nhan thudc
Trudng quan ly khi thuc hién hoat ddng HTQT vdi céc dbi tic nude ngoai.

2. Céc d6i tic nude ngoai dén 1am viée va hoc tap tai Truong.
Pidu 4. Nguyén tic hoat dong Hop tic qubc té

1. Hoat déng HTQT cda Trudng dugc trién khai phu hop véi dudng 16i, chinh
sach dbi ngoai ctia Pang va phép luat ctia Nha nuéce, cdc quy dinh clia cc co quan quin
1y cAp trén trong quan hé qudc té; phu hop véi chién lugc phét trién ctia Nha trudong.

2. Hoat dong HTQT duogc thuc hién dua trén nguyén tdc binh ddng, cc bén cling
co loi, nhiam muc dich nang cao chét lugng nguén nhan luc, co sé vat chiét, nang luc dao
tao, NCKH va CGCN cua Trudong, ddy manh qué trinh hoi nhap, phat trién va ning cao
vi thé ctia Truong trong hé thdng céc co s gido duc trong nudc va qubc té.

3. Cé4c don vi truc thudc va cic ¢4 nhan do Trudong quan ly co quyén va trach
nhiém tham gia hoat dong HTQT ctia Truong. Cac don vi, ca nhén truc tiép thue hién
hoat dong HTQT c6 trach nhiém thyuc thi cdc nhiém vu dugc phén cong, phéi hop tét véi
céc don vi lién quan, bao cdo két qua coéng viéc v6i Ban Giam Hiéu (BGH) thong qua
Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac qubc té (Phong QLKH&HTQT).

4. Trudng céac don vi truc thude chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng Nha truong

va phép luat v& moi hoat dong HTQT ctia don vi minh.
Piéu 5. Phan cip quan Iy va thwe hién cac hoat dong Hop tac qudc té

1. Phong QLKH&HTQT la ddu méi duy nhét diéu phdi va quan 1y céc hoat dong
dao tao va HTQT véi cac nude, cac td chtrc c4 nhan nudc ngodi v6i Trudong Dai hoc
SPKT Vinh Long.

Chiu trach nhiém trudge Hiéu trudng Nha truong thuc hién chirc néng:

a. Tham muu, quéan ly c4c hoat dong HTQT.

b. Théng nhat trong hoat dong HTQT ctia Nha trudng theo dung quy dinh ctia Nha
nudce vé cdng tac ngoai giao.

2. C4c don vi tryc thudc c6 trach nhiém thong bao va phdi hop véi Phong
QLKH&HTQT thuc hién cic hoat dong HTQT trong pham vi chirc ndng va nhiém vu
cua minh.

3. BO phén d4u mbi v& HTQT cua cac don vi c6 nhiém vu gitp lanh dao don vi
quén ly, thong nhét cic hoat dong HTQT theo quy dinh cua Nha nude va Truong Pai hoc
SPKT Vinh Long. Mang luéi cac cong tac vién HTQT phat huy vai tro cia minh t;ong
cac hoat dong HTQT cda Trudng, la diu méi lién hé va hd trg Phong QLKH&HTQT
quan 1y cac hoat dong HTQT tai don vi.
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Chwong I
XAY DUNG KE HOACH HQP TAC QUOC TE, HOI NHAP QUOC TE VA BIEU
PHOI CAC HOAT PONG HOP TAC QUOCTE

Pidu 6. Xay dung ké hoach Hop tic qubc té

1. Can ct chién lugc phét trién, nhiém vu uu tién cda Trudng va ké hoach HTQT
cia céc don vi, Phong QLKH&HTQT x4y dung ké hoach HTQT ciia Trudong hang ndm
va bdo cdo B Lao déng — Thuong binh va X4 hoi (B6 LDTBXH). .

2. Cac don vi cén cir chirc ndng, nhiém vy cong tdc va nhu clu HTQT co6 trach
nhiém Iap ké hoach HTQT hang nim ctia don vi giti v& Phong QLKH&HTQT.

3. Noi dung, ké hoach HTQT hang nim bao gdm:

a. Cac thda thuén hop tc du kién ky Kkét;

b. Céc chuong trinh du 4&n HTQT don vi dang trién khai, dy kién trién khai;

c. Cac ké hoach HTQT;

d. Du kién doan ra: Gdm c4c doan di hoc tap, cong téc tai nude ngoai, tham gia
hdi thao, hdi nghi;

e. Dy kién doan vao: Gdm céc doan khach quéc té du kién dén lam viée, hoc tép,
trao ddi kinh nghiém, giang day, tham gia cac hoi thdo, hoi nghi, cac chuong trinh du 4n
HTQT cua Truong va cida céac don vi;

f. Céc hoi théo, hoi nghi qudc té do don vi va Phong QLKH&HTQT phéi hcrp du

kién té chirc tai Truong.

4. Céc ndi dung HTQT d4 néu tai Khoan 3 Piéu 6 néu phat sinh ngoai ké hoach
phai gtri béo cdo bd sung v& Phong QLKH&HTQT.

Diéu 7. Van djng va phit trién cic dw 4n Hop tac Quéc &, hoi nhap quéc té,
diéu phéi cdc hoat dong Hop tac Qubce té

1. Phong QLKH&HTQT la dau méi khai théc, mé rong va tdng cuong hop tic
trong cac linh vuc chuyén mon, kéu goi ddu tu va phat trién cac du 4n HTQT cua
Trudng, 1am déu mébi hoi nhép qubc té cia Trudng; xay dung ké hoach hoi nhép, chi tri
phéi hop véi céc don vi dam phan céc thda thuén hop tic; phéi hop véi cac don vi chi
dao, diéu phdi va td chic céc hoat dong HTQT véi cac dbi tac song phuong va da
phuong.

2. Cac don vi chu dong khai thdc, m& rong ngudn tai trg nudc ngoai, xay dung ké
hoach hop tac, chuong trinh, dy 4n lién quan dén céc linh vuc chuyén mon cta don vi
minh dé tiép xdc, thu hut vién trg, md rong hop tac vé chuyén moén khoa hoc k§ thuat véi

nudc ngoai.
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Piéu 8. Xay dung va phat trién mang hréi Hop tic Qubc té

1. Phong QLKH&HTQT lam ddu méi xay dung va phat trién mang lusi HTQT
bao gém dai dién cdc bd phan HTQT ctia cac don vi truc thude.

2. Phong QLKH&HTQT quén ly va hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu HTQT
cho dai dién c4c b phan HTQT ciia cac don vi truc thudc.

Chuong II1
TIEP NHAN VA QUAN LY POAN VAO

Pieu 9. Poan viao gom cac doi twong sau

1. Cac doan khéch 1a chuyén gia nudc ngoai dén 1am viéc, tham du hoi thao, hoi
nghi quéc té theo céc chuong trinh, du é&n, thoa thudn hop tdc di dugc ky két gitra
Trudng véi cac ddi tac nude ngoai.

2. Céc doan khach dén ky két thoa thudn, ban ghi nhé thye hién cac dy én hop tic
v& dao tao, NCKH véi Trudng.

3. C4c doan khach nudc ngoai dén tham, tim kiém kha nang hop tac véi Truong.

4. C4c giang vién, tinh nguyén vién, chuyén gia nuéc ngoai dén 1am viéc, gidng
day ngin han hogc dai han trong cdc chuong trinh lién két hop tac gitta Trudng véi cac
dbi thc nudc ngoai.

5. Céc sinh vién, nghién ciru sinh, hoc gid nuéc ngoai dén giao hru, thuc tip va
nghién ctru theo céc chuong trinh hoc bbng, du 4n, chuong trinh trao ddi sinh vién. V

Didu 10. Lap ké hoach doan vio

Céc don vi truc thudc cin ctr chirc ndng, nhiém vu cong tic va nhu cu vé hoat
dong HTQT 1ap k& hoach doan vao (Phu luc 1) va gti vé Phong QLKH&HTQT trude
ngdy 01 thang 9 hang nam. Phong QLKH&HTQT phéi hop véi cée don vi hoan thién ké
hoach doan vao cua Truong trude ngay 01 thang 10 hang ndm dé Hiéu truéng ky va trinh
B6 LDTBXH.

Piéu 11. Thii tuc xin tiép nhin doan vao (doi véi cac doi tac clda cac don vi)

1. Céc don vi truc thudc trinh BGH (théng qua Phong QLKH&HTQT) phé duyét
ké hoach lam viéc, trong d6 néu rd ndi dung, ké hoach lam viéc va yéu cau phéi hop cta
cac don vi lién quan. Pon vi tryc thudc gui to trinh dd dugc BGH phé duyét dén cac don
vi lién quan d& phéi hop 6 chire dén tiép doan vao. ' ' )

2. Phong QLKH&HTQT soan thao cdng van trinh Hi¢u truéng ky xin phép
UBND Tinh, hd tro giai quyét cac vén d& lién quan dén thi tuc nhép canh cho céc d6i

tuong doan vao (néu can thiet).



Dieu 12. To6 chirc dén tiep cdc doan khach chinh thite ctia Truwong

1. Phong QLKH&HTQT c6 trach nhiém phéi hop véi céc don vi lién quan [dp
chuong trinh lam viéc véi d6i tac (bao g(‘Sm ké hoach, noi dung, thoi gian, dia diém,
thanh phﬁn tham du); bdo cdo BGH bd tri lich don tiép; chuén bi ndi dung, tai li¢u c6 lién
quan (thdng tin vé dbi tac, d& xuét hop téc, chuén bi vin ban hop tac v.v...).

2. Céc phong, ban chirc ning lién quan c6 trach nhiém phdi hop td chtic dén tiép
doan vao theo phan céng cia BGH.

3. Céc don vi lién quan c6 trach nhiém ctr can b cung tham gia dén tiép va lam

viéc véi doan khéch theo phan cdng cia BGH.
Dieu 13. To6 chirc don tiép cac doan khach ciia cac don vi trye thuge

1. Khi tiép nhan cac doan khach quéc t&, cac don vi can béo céo vé doan vao cho
Phong QLKH&HTQT. Phong QLKH&HTQT bdo cdo Hiéu truéng va thdng bao cho
don vi dé thuc hién. Lanh dao cac don vi chi dugc phép tiép khach quéc té tai don vi sau
khi c6 su ddng ¥ cia Hiéu truéng. Moi trudng hop tiép khach quéc té ma khong bdo cdo
va khong dugc su cho phép clia Truong s& khong duoc chdp nhan. Lanh dao don vi tu ¥ / |

tiep khach phai chiu trdch nhiém truéc Hi€u trudng va cdc co quan c¢o lién quan khi c6

céc van d& lién quan dén an ninh cling nhu céc van dé phat sinh. 7
. 2. A R .k ; : i K i) L . 5 J
2. Pon vi chuan bi ndi dung budi ti€p, chiu trdch nhiém truée 1anh dao Nha truong KF
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v€ ndi dung thao lun.

hop sau:

a. Noi dung thao lun c6 nhiing van dé lién quan dén chu truong, chinh sich méi
hodc cac van dé nhay cdm chinh tri.

b. Noi dung thao luin vugt quéa thidm quyén giai quyét va c6 lién quan dén nhidu
don vi khéc.

4. Cac don vi tiép khach quéc té chudn bi phong tiép khéch chu ddo, lich su va ctr
can bd ghi chép ndi dung budi tiép. Sau budi tiép don vi phai bao cdo BGH v& ndi dung
1am viéc va dinh huéng phat trién tiép theo.

5. T4t ca cac khach qudc té dén 1am viée v6i Truong phai st dung visa hop 18
dugc su cho phép ctia 1anh dao Nha trudong cling nhu ciia Nha nuéec.

6. Can by Nha trudng khéng tiép khach qubc t& v6i tu cach ¢4 nhan tai Trudng.
Céc trudong hop tiép khach khong duge sy ddng y ctia lanh dao Nha trudng va khong bio
cdo thi cdc ca nhén, don vi s& phdi chiu trdch nhiém trudc Hidu trudng Nha trli(‘mg va

phap luat vé van dé an ninh cling nhu céc van d€ khac phat sinh.



Pidu 14. T chirc dwa khach di tham quan, thye dia tai dia phwong

1. Viéc dua cac doan khach quéc té di tham quan, thuc dia tai dia phuong phai
dugc dua vao chuong trinh 1am viée, dugc BGH phé duyét.

2. Pon vi ddu mbi don tiép 1am cong van do BGH ky, guri dén céc co quan quéan Iy
tai dia phuong thong bdo chi tiét k& hoach cu thé cia chuyén tham quan, thuc dia c6
khach nuéc ngoai va thanh phin doan di.

3. Pon vi ddu mdi chiu trach nhiém dam béo an toan cho khich qubc té trong thoi
gian di tham quan, thyc dia va phai tudn thi quy dinh cia Nha nudc vé bao vé bi mat
qudc gia.

Pidu 15. Quy dinh chung vé 12 tin

1. Khi d6n tiép khach qubc té tly theo ting doan khach, timg hoat dong d6i ngoai
ma st dung trang phuc phu hop.

2. Can ctr mrc do hop tac va tinh chét ctia cac mdi quan hé, Phong QLKH&HTQT
dé xuét qua ting khach qudc té phit hop dya theo mue chi theo quy dinh clia Quy ché chi
tiéu ndi bo cua Truong.

3. Viée trao dbi céc thong tin, tai liéu, 5O liéu lién quan dén chu truong chinh séch
ctia nganh, bi mét cta qudc gia, cac don vi phai tudn tha quy dinh ctia Nha nuéce vé luu
trit hd so, bao vé bi mat ctia Nha nude.

Piéu 16. Quy trinh thye hién

Viéc thyc hién tiép nhén va quén ly doan vao theo cdc ndi dung cia chuong nay
va theo Quy trinh dén tiép doan khach qudc t& (Ma so: QT-NC-02; ngay hiéu luc:
18/4/2018).

Chuong IV
TO CHUC VA QUAN LY POAN RA

Piéu 17. Péi twong lam thi tuc di nwée ngoai

1. Cong chuc, vién chte di cong tic, gidng day, tp hudn, tham dy hoi thao, trién
1am & nudc ngoai.

2. Sinh vién di hoc ngén han trong khuo6n khd céc chuong trinh, du 4n hop tac
hodc lién két véi ddi tac nude ngoai; tham gia cédc hoi thao, trién 13m, céc chuong trinh
giao luu vadn héa nghé thuét, thé thao tai nuéc ngoai.

Pidu 18. Lap ké hoach doan ra .

Céc don vi truc thudc cin ¢t chirc ndng, nhiém vu cong tac va nhu céu vé hoat
dong HTQT lap ké hoach doan ra nudc ngoai (Phu luc 2) va gli vé Phong
QLKH&HTQT trudc ngay 01 thang 9 hang ndm. Phong QLKH&HTQT phéi hop véi
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céc don vi hoan thién ké hoach doan ra cta Trudng trude ngay 01 thang 10 hang nim dé
Hiéu trudng ky va trinh B6 LDTBXH.

Piéu 19. Thi tuc di nwée ngoai

1. Céc budce thi tuc xin di nudc ngoai:

a. Phong QLKH&HTQT 14 don vi ddu méi tiép nhan, xtr Iy cac hd so xin di nuéce
ngoai ctia cac dbi tuong thude Khodn 1 va 2, Pidu 17 cia Quy ché nay.

b. Phong QLKH&HTQT chuyén ddy du hd so xin di nuée ngoai dén Phong T
chitc Hanh chinh (TCHC) @ trinh Hiéu truéng phé duyét.

c. Phong TCHC lam quyét dinh cr di nudc ngoai do Hiéu trudng ky dbi véi
nhitng tredong hop dugc phé duyét. Riéng d6i véi BGH, Phong TCHC lam cong vin trinh
B6 LDTBXH ra quyét dinh cir di nuée ngoai.

2. Hb so xin di nuéc ngoai gdm:

a. Don xin di cdng tac/hoc tap tai nudc ngoai, trong d6 néu rd muc dich di nude
ngodi, don vi tiép nhin & nude ngoai, thoi gian va ngudn kinh phi. Pon ¢6 y kién cta
Trudng don vi quan ly truc tiép nguoi viét don va Hiéu truéng. (Phu luc 3)

b. Ban gbc thu moi, gidy moi, gidy triéu tép, gidy cap hoc bdng lién quan dén
chuyén di nuéc ngoai va ban dich sang tiéng Viét ¢ cong ching hodc xac nhin cia
Phong QLKH&HTQT.

c. Péi véi truong hop di nude ngodi bing ngudn ngan sach Nha nuéc (Quy phat
trién sy nghiép do Bd cép, hodc kinh phi dugc tai trg tir cac du 4n) phai ¢6 Dy todn kinh
phi c6 x4c nhén cia Phong Ké hoach Tai chinh. (Phu luc 4)

3. Thii tuc xut canh va cong tac hdu cAn doan ra:

a. Pbi voi doan ra c6 BGH lam truéng doan, Phong QLKH&HTQT c¢6 trach
nhiém xay dung chuong trinh 1am viée chi tiét va thyuc hién céc thu tuc xuét canh va cong
tac hau can d6i v6i doan ra theo quy dinh hién hanh.

b. Pdi véi cac doan ra khac, Phong QLKH&HTQT c¢6 trach nhiém hd trg cung

cap thong tin va hudng din céc th tuc cin thiét.
Pidu 20. Bio cio két qua cong tace, hoc tip & nuwdc ngoai

Cong chtrc, vién chic va sinh vién duge Truong cir di cong téc, hoc tip & nudc
ngoai phai ndp béo céo (file mém va ban ctng c6 chit ky ctia BGH) két qua cong tac
nuée ngoai (Phu luc 5) cho Phong QLKH&HTQT chim nhét 12 01 tuin sau khi trg vé
nuée. Bdo cdo kém theo (néu co):

a. Tu liéu hinh 4nh vé c4c hoat ddng da thuc hién ¢ noi di cong tac/hoc tap;

b. Ban sao c4c vin bang, chimg chi dugc cAp trong thoi gian cdng tac/hoc tap;

¢. Ban sao cac bai bao khoa hoc/ludn van/luén an/bai giang da thyuc hién;



d. Cac dé xuét, kién nghi déi véi don vi quan 1y hodc Trudng nham cai thién céc
hoat dong quan ly dao tao, NCKH, CGCN va kiém dinh chét luong.

Piéu 21. Quy trinh thwc hién

Viéc thuc hién té chic va quéan 1y doan ra theo cdc ndi dung ctia chuong nay va
theo Quy trinh td chic doan di cong tac nudc ngoai (Ma sb: QT-NC-03; ngay hiéu lyc:
18/4/2018) va theo Quy dinh dbi véi can bo, cong chire, vién chirc di dao tao, bdi dudng,

hoc tap ngan han, khao séat va bdo cdo khoa hoc & nuée ngoai.

Chuong V
KY KET, THUC HIEN CAC THOA THUAN HQP TAC QUOC TE

Piéu 22. Xay dung cic théa thuin Hop tac quéc té
1. D&i v6i cac théa thuan HTQT cia Trudng: Phong QLKH&HTQT lam dau méi

phéi hop véi cac don vi xdy dung va théng nhét ndi dung véi d6i tac dé trinh Hiéu
truong.

2. Péi véi cac thoa thuan hop tac gitta cac don vi véi dbi tac nude ngoai: don vi
cha dong chuén bi ndi dung vin ban, trinh bdo cdo lanh dao Nha trudong thong qua dau
méi 13 Phong QLKH&HTQT. Tét ca cac van ban c6 ndi dung HTQT va gii cho cée aéi
tac quéc t€, trude khi trinh Lanh dao Nha truong phai duoc thong qua va xac nhén tai
Phong QLKH&HTQT. Néu cac vin ban khong c6 xac nhén ctia Phong QLKH&HTQT,
céc trudng don vi soan thao van ban s& phéi chiu trach nhiém vé noi dung van ban va s&
chiu toan bd trach nhiém khi c6 su c¢d xay ra tir cdc van ban nay. Lanh dao Nha trudng
khong ky céc van ban khong c6 ky nhdy xac nhén cua Phong QLKH&HTQT.

Pidu 23. Chuin bi vin ban théa thuin hgp tic

1. Phong QLKH&HTQT phdi hop véi cac don vi truc thude chuén bi ndi dung ky
két thoa thudn hop tac trong dao tao, NCKH, CGCN véi cac doi tac nude ngoai dya trén
sur déng thuén gitta cdc bén.

2. Céc d6i tac hop tac dugc lya chon dya trén nguyén tac: c6 thé manh trong dao
tao, NCKH va CGCN vé cing linh vuc chuyén mén véi Truong hodc don vi, thé hién su
quan tdm dén cung cac vAn d& nghién ctru va hop tac, ¢6 ning luc va ngudn luc phu hop.

Pidu 24. Pam phan va ky két |

1. Qué trinh trao d6i dam phén phai dugc ghi thanh vén ban.

2. Trong truong hop phét sinh nhiing vén d& phuc tap nhay cam, don vi chu tti ¢6
trach nhiém chu dong trao d6i voi Phong QLKH&HTQT dé nghién ctru, d8 xuét bio cdo,
tiép d6 Phong QLKH&HTQT bao céo lanh dao Nha truong xem xét quyét dinh.



3. Trén co s¢ két qua dam phén, thoa thudn, Phong QLKH&HTQT lim ddu mbi
18p k€ hoach 6 chite ky két céc thoa thuan HTQT gitta Nha trudng va déi tic quéc té
ngang cap.

4. Bbi v6i cac thoa thuén hgp tic gifta don vi va céc ddi tic nuéce ngoai, sau khi
dam phén, c¢6 y kién déng y cua lanh dao Nha truong, don vi truc tiép lam dau mébi tb
chire ky két.

5. Céc Phong chirc ning lién quan hd tro td chtc budi 12 ky két theo chirc nang,
nhiém vu.

6. Céc don vi lién quan c6 trdch nhiém cir dai dién tham di_r budi 18 ky két theo

phén céng cua BGH.
Piéu 25. Thue hién

1. Phong QLKH&HTQT phéi hop véi céc don vi lién quan theo doi, gidm sét viéc
thyc hién théa thuan hop tac da ky két.

2. Céac don vi bdo céo tién do thuc hién, két qua dat dugc trong ndi dung bio céo
ké hoach HTQT hang ndm cta don vi, glri Phong QLKH&HTQT va cac don vi ¢ lién
quan dén noi dung théa thuan dé phdi hop thuc hién va quan ly. Phong QLKH&HTQT
c6 trach nhiém tdng hop va bdo cdo Bo LDTBXH cac ndi dung nay.

3. Céc béao céo can dugc cép nhét thudng xuyén va dugc xac nhan béi 1anh dao
don vi.

4. Trong qua trinh thuc hién néu gép kho khan, cdc don vi chi dong trao ddi véi
Phong QLKH&HTQT va Lanh dao Nha trudng dé giai quyét. "

Chuong VI
TO CHUC HQI THAO, HOI NGHI QUOC TE

Piéu 26. Pon vi diu méi phu trach

1. Phong QLKH&HTQT c¢6 tréch nhiém lim dau méi phu trach vidc chuén bi va
trién khai c4c hoi thao, hoi nghi quéc t& quy mé 16n do Trudng dang cai td chirc.

2. Céac don vi tryc thudc Trudng tuy theo nhu clu va diéu kién thuc té ¢6 thé trinh
BGH (thong qua Phong QLKH&HTQT) xin ddng cai td chirc héi théo, hoi nghi quéc t&
va lam don vi dau méi phu trach viée chudn bi va trién khai céc hoi thao, hoi nghi qubc té
do.

Didu 27. Chuin bi 6 chirc hi thao, héi nghi quéc té .

1. Phong QLKH&HTQT c6 trach nhiém chd tri va phdi hop véi céc don vi c6 lién

quan 1ap ké hoach va ndi dung chi tiét chuong trinh hoi théo, hoi nghi quéc té quy mo 1én
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ma Truong dang cai va trinh BGH phé duyét; thuc hién céc thu tuc tai chinh theo quy
dinh hién hanh.

2. C4c don vi truc thude Truong ding cai td chttc hoi thio, hoi nghi quéc té phai
lam t& trinh néu 18 ndi dung, ké hoach t& chirc va yéu cdu phdi hop cla cac don vi lién
quan va trinh BGH (thong qua Phong QLKH&HTQT) phé duyét; thuc hién cac thu tuc
xin phép va céc thu tyc tai chinh theo quy dinh hién hanh.

3. Phong QLKH&HTQT soan théo cong vin dé Hiéu truong ky, trinh UBND Tinh

cho phép tb chirc céc hoi thao, hoi nghi qubc té ctia Truong.
Pidu 28. Trién khai td chirc hoi thio, hoi nghi qubc té

1. Phong QLKH&HTQT phdi hop véi cac don vi lién quan chudn bi co s& vt chét
va cdc didu kién t6t nhét dé t chire hoi thao, hoi nghi qudc té.

2. Phong QLKH&HTQT hudng dan va giam sét cac don vi td chtrc hoi thao, hoi
nghi qubc té theo diing ké hoach da phé duyét.

3. Trudng don vi ¢6 céng vin Xin td chtrc hoi thao, hdi nghi chiu trdch nhiém td
chirc hoi thao, hoi nghi sau khi da dugc cho phép, dam b&o chét lugng tt trong tat ca cac
khau.

4. Sau khi tb chirc hoi thao, hdi nghi, cac don vi bdo cdo két qua to chire hoi thao,
'hoi nghi va giri vé Phong QLKH&HTQT (Phu luc 6).

5. Viéc dang cai t chirc hoi thao, hoi nghi qudc té phai tun thi quy dinh cla Nha
nuéc vé viée t chirc hoi thao, hoi nghi qudc té tai Viét Nam, cu the 1a Quyét dinh s6
122/2001/QPTTg ngdy 21/8/2001 ciia Thit tuéng Chinh phu vé viée huéng dan viée tb
chizc va quén ly hoi thdo, hoi nghi qudc té tai Viét Nam va nhiing quy dinh vé tiép nhan

va quan ly doan vao néu tai Chuong IIT ciia Quy ché nay.

Chuong VII
QUAN LY CHUONG TRINH, DU" AN HQP TAC QUOC TE

Piéu 29. Xay dung chuwong trinh, dw 4n hgp tac quéc té

1. Nha trudong khuyén khich va tao diéu kién thuén lgi cho cdc don vi, ca nhén tim
kiém dbi tac va xay dung du an HTQT & moi cép do, quy mo.

2. Phong QLKH&HTQT va céc don vi lién quan c6 trdch nhiém gidi thiéu, tb

chirc va hd tro cac thu tuc d& cac don vi va ca nhan x4y dung céc du an HTQT.
Piéu 30. Trinh duyét du 4n hop tic quéc té : =
1. Cac don vi, c4 nhan xdy dung dy 4n HTQT phai trinh BGH xem x¢ét quyét dinh

va trinh céc co quan co thAm quyén phé duyét.

2. Phong QLKH&HTQT hd trg thuc hién céc thu tuc khi dugce yéu cau.
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Piéu 31. Quan ly va thwe hién dw 4n hop tdc qube té

1. Khi du én dugc phé duyét va trién khai, chd nhiém dy 4n c6 trich nhiém nop
mdot bd hd so cho Nha trudng qua Phong QLKH&HTQT dé quan ly.

2. Pon vi, c4 nhén chu tri d& xudt va 14p danh sach du kién ctia Ban Quan ly Dy
&n, trinh BGH (thdng qua Phong TCHC) phé duyét va ra quyét dinh.

3. Ban Quén ly Du 4n ¢ trach nhiém td chire thue hién du 4n hiéu qué va dung
muc tiéu, ndi dung, tién d6 cua dy 4n. Kinh phi cua du an phéi dugce st dung ding muc
dich, ding quy dinh cta du 4n cling nhu céc quy dinh ctia Nha nude va nha tai trg.

4. Phong QLKH&HTQT tham gia quan ly, hd tro va lru trit tai lidu cdc du 4n Hop

tac quoc te.

Chwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 32. Ban Giam Hiéu

1. Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong dugc Hiéu trudng iy quyén 1a ngudi chiu
trach nhi€m quén ly va chi dao toan b cac hoat ddng HTQT trong pham vi Truong.

2. T4t ca cac hoat dong HTQT déu phai 18p t& trinh xin phép va duoc su chép
nhén cua Hiéu trudng hay Pho hiu truéng dugc ty quyén truéde khi thuc hién.

3. Theo quy dinh hién hanh, Hiéu truéng c¢6 thim quyén va trach nhiém sau:

a. Ky quyét dinh cir di cong téc, hoc tp & nude ngoai va thu nhan vé nuée déi voi
cac dbi twong tir Phé Hiéu truéng tré xudng thudc dién Trudng truc tiép quan Iy va tra
luong, sinh vién di nuéc ngoai bang ngudn kinh phi tii trg cta cac td chirc, ¢4 nhan trong
va ngoai nudc.

b. Ky thu moi chuyén gia nuéc ngoai dén tham gia gidng day, nghién ctu khoa
hoc, trao ddi chuyén mén va quyét dinh tiép nhan hoc sinh, sinh vién nuéc ngoai vao hoc
tap, thuc tdp va nghién ctru tai Trudng.

c. Ky Bién ban ghi nhé, Thoa thuin hop tac vai cac t8 chirc, c4 nhan nudc ngoai.

Piéu 33. Trach nhiém cia Phong QLKH&HTQT
1. Phong QLKH&HTQT 1a don vi ddu méi chiu trach nhiém tu van cho Hiéu

truéng xay dung chinh sich, vin ban quan ly lién quan dén hoat dong HTQT; chu tri
quan ly tt ca cc hoat ddng HTQT cta Nha trudng theo dung quy dinh ctia Nha nuée vé
cong téc ngoai giao, ngoai trir cac hoat ddng c6 quy dinh khéc néu trong Quy ché nay. -
2. Phéi hop v6i cdc don vi thuc hién theo ndi dung to trinh di dugc BGH phé
duyét trong trudng hop doan vao do céc don vi truc thude Trudong dé xudt.
3. Thuc hién cdng tic bdo cdo an ninh trude khi dén tiép céc doan vao.
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4. Phéi hop v6i Phong TCHC va Phong K€ hoach tai chinh (KHTC) thye hién cdc
tht tuc ¢ doan ra theo quy dinh ctia B LDTBXH.

5. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc chon dbi tac hop téc, ndi dung, hinh thirc
hop tac pht hop véi cdc nguyén tic dugc quy dinh trong Quy ché nay.

6. Theo ddi bao céo két qua doan ra, doan vao.

7. Ra soét, danh gia tién @0, hidu qua cua cac hoat dong HTQT ctia Trudng va béo
cao BGH.

8. T4p hop va luu trit thong tin vé& doan ra, doan vao, ké ca sinh vién nuéc ngoai
dén hoc tap tai Truong. ‘

9. La thanh phin tham gia dam phan ky két cac thda thudn, ban ghi nhé gitra
Trudong véi cac dbi tac nudc ngoai.

10. Quan ly va hd trg sinh vién nudc ngoai dén hoc tap, thuc tip ngén han tai
Trudng theo quy dinh quén ly ngudi nude ngoai hoc tép tai Truong.

11. Quan ly cac chuong trinh lién két dao tao bac dai hoc theo diing ndi dung ky
két v6i cac dbi tac qudc té.

12. Quén 1y va hd trg sinh vién dang hoc tai Truong di hoc nude ngoai theo cac
chuong trinh trao dbi sinh vién, chuong trinh du hoc da dugc Nha truong ky két voi ddi
tac nudc ngoai. | »

13. Phéi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién va quan Iy cac chuong trinh
giao luu, trao ddi sinh vién. ‘

14. Quan ly va hd trg cac chuyén gia nudc ngoai dén giang day cho cac chuong
trinh dao tao lién két bac dai hoc.

15. Cht tri va phdi hop véi cac don vi td chic cac hoi thao, hoi nghi quéc t
Truong dang cai t6 chirc.

16. Thuc hién cac chic ning, nhiém vu khéc theo quy dinh va phén cbng cua
BGH.

Piéu 34. Quy dinh vé phin cong trach nhiém doi véi cde don vi ¢6 lién quan

Thu truéng cac don vi chiu trach nhi€ém phé bién, quan triét va td chte thuc hién
nghi€ém tuc Quy ché hoat dong HTQT tai don vi minh va c6 trach nhiém phdi hop vdi
Phong QLKH&HTQT thyc hién céc hoat dong HTQT trong pham vi chirc nang va nhiém
vu ciia minh nhu sau:

1. Phong To6 chitc Hanh chinh:

a) Phéi hop v6i Phong QLKH&HTQT trong viéc quan ly doan ra, cir cdn b, sinh

vién Nha truong di cong tac, hoc tap tai nudc ngoai. )

b) Phéi hop bao cdo Bo LDTBXH vé cac hoat dong doan ra ciia Truong theo quy

dinh.
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¢) Phéi hop véi Phong QLKH&HTQT trong céc hoat dong 1€ tan ngoai giao, cic
budi tiép khach qubc t& va trong cdc hoi thao, hoi nghi qude € t& chirc tai
Trudng.

d) Dam bao chd & vé& sinh va an toan phong chdng chdy nd trong khudn vién
KTX, ddc biét 1a khu vuc danh cho khéch nudc ngoai theo céc chuong trinh,
dur 4n hop tac duoc ky két gitta Truong véi dbi tic nude ngoai.

e) Thuc hién nghiém céc thiu tuc khai bédo tam tra, tam Véng cua khach nuédce
ngoai trong thdi gian 1am viée, hoc tap tai Trudng.

f) Thoéng b4o va huéng din khach nuéc ngodi thuc hién cic ndi quy, quy dinh
ctia KTX v& an toan va an ninh trong thdi gian khach hru tra tai Trudng.

g)/ Thuc hién céc chic ndng, nhi¢ém vu khéc theo quy dinh va phan cong cﬁa/ /&\S/Oi
BGH. /o /TRUC

2. Phong Quin tri Thiét bi: f{‘g-

HTQT trong cic théa thusn da ky gitra Truong véi dbi tac nudce ngoai. N

b) Dam bao phuong tién di lai thudn lgi cho céc doan vao va doan ra (khi c6 yéu
cau).

¢) Thuc hién cac chtrc ndng, nhiém vu khéc theo quy dinh va phin céng cua
BGH.

3. Phong Ké hogch Tai chinh: ‘ B\

a) B tri von dbi tng trong ké hoach ngan sach hang nim ctia Trudng cho cic <)
chuong trinh, dy 4n lién doanh, lién két theo cam ket ctia Truong da ky véi cdc /s
dbi tac nude ngoai phit hop véi ché d6 chinh sach cia Nha nuée va cic quy
dinh cta Trudng.

b) Quan ly ngudn kinh phi dén tir cic chuong trinh, du 4n lién doanh lién két véi
cic dbi tac nude ngoai theo quy dinh cia Nha nudc vé quan 1y cic ngudn vén
vién trg phi chinh pht hodc vén hd trg phét trién (ODA) va Quy ché chi tiéu
noi bo cia Trudong.

c) Phédi hop v6i céc don vi ¢6 lién quan thyc hién viéc xin phép td chirc céc hdat
dong c6 yéu té nudc ngoai trong céc van dé vé& quan ly tai chinh.

d) Theo doi, quan ly tinh hinh thyc hién cdc nghia vu tai chinh & cdc chuong
trinh, du an HTQT theo ché @5 hién hanh va cédc cam két trong théa thudn, hop
ddng, ban ghi nhé ky két gitra Truong véi cac ddi tic nude ngoai.

e) Huéng dan céac don vi truc thude Trudng thuc hién céc thi tuc quan ly tai
chinh, phti hop véi quy dinh, quy ché hién hanh.

f) Thuc hién cdc chic ndng, nhiém vy khéc theo quy dinh va phan céng cua
BGH.
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4. Phong Cong tdc sinh vién:

a) Quén ly va hd trg sinh vién nudc ngoai dén hoc tap dai han tai Truong theo
quy dinh quén 1y ngudi nude ngoai hoc tap tai Truong.

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan tuyén chon sinh vién nhén hoc bbng do d6i
tac nude ngoai cp.

¢) Phéi hop v6i Phong QLKH&HTQT giai quyét cac thi tuc cho phép sinh vién
Nha trudong tham gia céc chuong trinh trao d6i véi dbi tac nude ngoai.

d) Cung cip théng tin vé tinh hinh sinh vién nuéc ngoai dén hoc tdp dai han tai
Trudmg cho Phong QLKH&HTQT tap hop, luu trit thong tin.

e) Thuc hién cac chic ning, nhiém vu khéc theo quy dinh va phén cong cia
BGH.

5. Trdch nhiém cia cdc don vi truec thupc khdc:

a) Thtra Iénh Hi€u trudng tiép cac dbi tic nude ngoai dén tham va lam viée tai
don vi va ky két cic vin ban théa thuin, ghi nhé tuong tmg véi sy chiing kién
cta Hiéu truéng hodc ngudi dai dién cho Hi¢u truéng va trudng cc don vi ¢6
lién quan.

b) Phédi hop véi Phong QLKH&HTQT va céc phong chirc nang quén ly nhén sy
doan ra, doan vao thudc don vi minh phu trach.

¢) Quén ly va thyc hién cac chwong trinh, du 4n va hoat dong HTQT pht hgp voi
chtrc ning, nhiém vu, dic biét la ndi dung chuong trinh gidng day, ndi dung
hdi thdo khoa hoc dugc thuc hién boi cac chuyén gia nude ngoai.

d) Béo cdo véi Hiéu truéng (thong qua Phong QLKH&HTQT) vé tinh hinh va két
qué hoat dong HTQT cutia don vi thuc hién trong nam.

e¢) Cung cip théng tin v& céc doan vao lam viéc v6i don vi @& Phong
QLKH&HTQT luu trir.

f) Phéi hop v6i Phong QLKH&HTQT trong viée lua chon gidng vién, sinh vién
tham gia céc chuong trinh trao d6i, cac hoat dong chuyén mon, ngoai khoa véi
cac dbi tac nudc ngoai.

g) Thyc hién cdc chic ning, nhiém vu khac theo quy dinh va phan cong cua
BGH.

Piéu 35. Trach nhiém ciia cdc thanh vién doan ra va ca nhin dwgc cit ra nude

ngoai cong tac va hoc tap

1. Cac thanh vién ctia doan ra va ca nhan ciia Truong dugc clr ra nudc ngoai cong
tdc va hoc tap phai thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc

va ctia Trudng ciing nhu luat phap nude s& tai; phai the hién vai trod 1a st gia cia Truong
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trong viée tuyén truyén, quang ba vé chuc ndng, nhi€ém vy, khd ning va chuyén moén cua
Trudng véi cac ddi te nude ngoai.

2. Cham nhét sau khi vé nude 01 tudn phai gii bdo cdo cho Phong QLKH&HTQT
theo Piéu 20 ctia Quy ché nay v& két qud thuc hién cong tic, hoc tép trong thoi gian &
nudc ngoai.

Piéu 36. Ché d¢ bdo cdo

1. Bdo cdo hoat dong HTQT ciia cic don vi can dugc gii dinh ky dén Phong
QLKH&HTQT 02 lan/nim, vio trude ngay 30/5 va 15/10 hang nam.

2. Péi véi cac don vi c6 tiép khach quéc té tai don vi theo dting thdm quyén dugc
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 ctia Quy ché nay, sau khi tiép dén céc doan khach quéc té
can ndp bdo cdo vé ndi dung budi tiép d& Phong QLKH&HTQT va BGH theo dai.

3. Trong thdi han chim nhét 07 ngdy lam viéc sau khi doan/c nhan v& nuée, cic
thanh vién trong Doan c6 trach nhiém hoan thanh bio cdo két qua chuyén di trinh BGH
phé duyét trude khi gtri bdo cdo cho Phong TCHC va Phong QLKH&HTQT. Néu ca
nhén nao khong gui bdo cdo hodc chdm gii bdo cdo theo quy dinh s& khong dugc Nha
trudng thanh toan céc chi phi cho chuyén cong tic nudc ngoai.

4. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir khi Poan vé nudc, tiy trudng hop cu thé,
Truéng doan c6 trach nhi€ém chuyén nhiing hd so, tai liéu chuyén mén do ddi tac nuée
ngoai tang, Biéu, cung cép téi don vi lién quan dé khai thac va st dung chung.

5. Truong hop can thiét, Phong QLKH&HTQT cha tr, phdi hop véi cac don vi
bao cédo Lanh dao Truong cho phép td chirc toa dam bao cdo két qud, doan cdng tac.

6. Phuong thitc bdo céo: Béo cdo dugc giri bang van ban va giri qua dia chi email
cua Phong QLKH&HTQT.

Chuong IX
CO CHE TAI CHINH POI VOI HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

Piéu 37. Chi phi cho cic hoat dong doan ra

1. Ché do cong tac phi cho cong chirc, vién chic cla Trudng dugc ctr di cong tac
ngfm han & nuéc ngoai duoc thuc hién theo cdc quy dinh trong Thoéng tu sd
102/2012/TT-BTC néu chi bang ngin sich nha nudc va Quy ché chi tidu noi bo cia
Truong néu chi bang quy tu ¢6 cta Trudng.

2. Ddi véi cdng chire, vién chire, sinh vién dugc ctr di hoc dai hoc, thac si, tién si
& nudc ngoai, dugc moi sang cdng tac, thuc tdp, gidng day tai cac trudong nude ngoai tht
mtre chi tiéu dwgc thuc hién theo cam két trong thu moi hodc gidy cap hoc bdng ca dbi

tdc nudc ngoai.
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Pidu 38. Quan Iy tai chinh ddi véi cac hoat ddng doan vao

1. Chi phi cho céc hoat dong doan vao thudc cac d6i twong quy dinh tir Khodan 1
dén Khoén 4, Piu 9 cta Quy ché nay, duoc thuc hién theo cdc quy dinh twong tng trong
Thong tu s6 01/2010/TT-BTC v& ché do chi tiéu dén tiép khach nude ngoai vao lam viée
tai Viét Nam, chi ti€u td chirc cac hoi thao, hoi nghi quéc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép
khéch trong nudc.

2. Chi phi cho céc hoat dong doan vao thudc cac d6i twong quy dinh trong Khoan
5, Pidu 9 cia Quy ché nay, dugc thuc hién theo Quy ché cong tic ngudi nude ngoai hoc
tap tai Vi€t Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2014/TT-BGDPT.

3. Chi phi cho céc hoat dong doan vao ctia mot sé ddi tac nu6e ngoai cu thé (nhu
giang vién tinh nguyén) dugc thuc hién dya trén thoa thuén va cam két gitta Trudong va

duong su.
Piéu 39. Ngudn vén cho cic hoat dong hop tic quéc té

Tai chinh cho céc hoat dong HTQT ndy gém nguon tai trg ctia cdc co quan, td
chtrc nudc ngodi trong cac chuong trinh, du 4an HTQT, von doi tng cua Trudng, ngudn

thu tir hoc phi va cac ngudn khéc.

Chuong X
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 40. Khen thuéng

1. Nha trueong s& xem xét, khen thuéng cho tap thé, ca nhén c6 thanh tich tét vé
hoat dong HTQT va co nhidu déng gép hiéu qua cho cong tdc HTQT, gbp phé‘m tang
cudng quéang ba hinh anh, thuong hi¢u cta Truong trong khu vyc va trén thé gi6i dugc
Hiéu trudng khen thudng tuy theo tinh chét, n6i dung ctia thanh tich.

2. Céc don vi can ctr theo tiéu chi binh xét thi dua hang nam vé cong tac HTQT
xem xét, binh xét khen thuéng tip thé c4 nhén c6 thanh tich xuft sic trong cong tic
HTQT va c¢6 nhidu déng gbép hiéu qua cho don vi. Binh chon tap thé/c4 nhén tidu bidu dé
khen thuéng hodc dé nghi Hidu truéng khen thudng.

3. Hang nam, Trudng td chic tdng két cong tac HTQT dé rut kinh nghiém, ban
phuong huéng cong tac tiép theo; Quyét dinh khen thudng cho nhitng don vi, ¢4 nhan c6

thanh tich xuét sic trong cong tac HTQT.
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Piéu 41. Xir Iy vi pham

1. Pon vi, ¢4 nhan vi pham Quy ché nay, dac biét vé viée tu y moi cac cd nhan hay
t6 chirc nudc ngoai dén lam viéc tai Truong ma chua duoc sy chdp nhan ciia BGH phii
chiu trach nhiém truée Hi¢u trudng Nha truong.

2. Don vi, c4 nhan chim gui béo cdo 2 lan/nam va chdm qué 15 ngay/lan thi s&
khong dugc dua vao danh sach binh xét danh hiéu thi dua ctia nam do.

3. Céc don vi, c4 nhan khong thuc hién dang quy trinh vé tiép khach, doan ra,
doan vao theo quy ché nay, ngoai viéc khong dugc dua vao danh sach binh xét danh hiéu
thi dua cia nam do con phai chiu ky luat theo quy dinh ctia phap luat va Nha trudng tuy
theo mtrc dd hdu qua gay ra tir viéc bao cdo cham tré.

4. Chu dy an HTQT st dung kinh phi sai muc dich s& bi x@ 1y theo quy dinh hién
hanh.

Chuong XI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 42. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché ndy c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky.
2. Nhitng quy dinh trai véi Quy ché nay déu bj bai bo. Trong qua trinh thuc hién,

Quy ché nay c6 thé duogc diéu chinh, bd sung cho phtu hop v6i cac quy dinh mai cua Nha

nudce, cua cac Bo, Ban nganh c6 lién quan.
Diéu 43. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi trong Trudng 6 trach nhiém phd bién va quan triét Quy ché
nay dén toan thé can b, vién chuc trong don vi dé théng nhét thyuc hién.

2. Céac don vi va can b, vién chirc ¢6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c¢6 diéu gi vudng méic phat sinh, dé nghi
cac don vi va can bd, vién chirc kip thoi phan anh vé Phong QLKH&HTQT dé tdng hop
béo cao Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.)/vye/

HIEU TRUONG S

/{757\\

i(‘@ s:j‘pHA
&\o KY THUAZ

\4
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\Nd“‘\ Phu luc 1

TPUM \

Qu’ r*h%é' >

‘&‘\\\\O e (%/ / )
it , ngay ... thdng .... nam
KE HOACH POAN VAO

STT | Tén doan | Truong | Péntir | Noi S6 S6 Thoi | Kinh | Ghi
doan nude dung ngudi | ngay gian phi chu

hoat thuc

dong hién

1 2 3 - J 6 7 8 9

Tén doan: Doan cua nudc/co quan/to chirc/dia phuong nao

2. Truong doan: Ghi rd cip Trudng doan du kién

(98]

Dén tir nude: Ghi rd nude cir doan vao. Trudng hop doan vao thude td chirc qudc té thi
ghi rd nudc dat tru s&

Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh

S6 nguwoi: Ghi o s6 luong thanh vién du kién tham gia doan

S6 ngay: Tong sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé ctia docn vao)

Thoi gian thuc hién: ghi cu thé dén thang hodc quy

0 N o LA

Kinh phi: Ghi cu thé phia déi tac chi nhitng khoan nao, phia Viét Nam chi nhiing khoan

nao va lay tir nguon kinh phi nao

Phu trach don vi
(Ky va ghi 16 ho tén)
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Phu luc 2

Doc lap - Tu’do Hanh phuc

., ngay ... thang .... nam ...

KE HOACH POAN RA
STT | Tén Truong | Nuée | D6 | Nai Sé Sb Thoi | Kinh | Ghi
doan doan di tac dung | ngudi | ngay | gian phi chu
lam | hoat thuc
viéc | ddng hién
) 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2

Tén dodn: Poan cip nao, dbi twong nao

Truong doan: Ghi rd ho tén, chtic vu ctua Trudng doan

Pén di: Ghi day du tén cac nude dén cong tac theo 16 trinh

Déi tdc lam viéc: Ghi 16 nhitng ddi tac chinh du kién lam viée

Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh

S6 ngueoi: Ghi 16 s6 luong thanh vién du kién tham gia doan, bao gdm ca Truéng doan
Sé ngay: Sé ngay cong tac tai nude ngoai (khéng tinh thoi gian di, vé ciia doan)

Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang hodc quy

o0 S Oy th R

Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi 14y tir ngudn nao;
phia dbi tac chi nhitng khoan nao

Phu trach don vi
(Ky va ghi r6 ho tén)
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Phuluc3

Dgc lap - Tw do - Hanh phic

.y NEAY ... thdng .... nam ...

PON XIN PI CONG TAC/HQC TAP TAI NUGC NGOAI

Kinh giri: - Hiéu truéng Trudng Pai hoc SPKT Vinh Long

- Don vi quan ly (ghi r6 tén don vi)

Tén t6i la:
Ngay sinh:
Chirc vu:

Pon vi:

Noi dung don xin di cong tdc/hoc tdp tai nudc ngodi, néu rd: muc dich chuyén di, dia |
diém dén, don vi tiép nhdn, thoi gian, kinh phi...

Kinh trinh................... xét duyét.
Néu chuyén di dugc thuc hién, t6i xin cam két:
1. Hoan thanh nhiém vu ctia chuyén c6ng tac/hoc tap;

2. Chap hanh nghiém chinh c4c chinh séch, quy dinh ctia Nha nudce, khong dé xay ra
nhitng vi pham dang tiéc 1am anh hudng dén hinh anh cia Nha trudng;

3. Bdo cdo két qua cong tac/hoc thp nudc ngodi theo quy dinh cta Trudng trong vong
1 tuln ké tur khi vé nuéec.

Nguwdilam don
(Ky va ghi ro ho tén)
Y kién ciia don vi quan ly Y kién ciia Hiéu truéng
(Ky va ghi ré ho tén)
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'HUGNG BINH VA XA HOI
IjbC SPKT VINH LONG

RO ERAL
{ PSenaM HysPKTVL -HTQT

\Wx P, h phi doan cong tac

/

.........

ngay

Kinh giri: - Ban Giam Hiéu

- Phong K& hoach Tai chinh

Can cir Quyét dinh so . ngay ..

... thang ...

Phu luc 4

. (quyét dinh cir can b tham gia dodn céng tde nude ngodi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap — Tu do —Hanh phic

nam ...

Cin cir Thong tu sb 102/2012TT BTC ngay 21/6/2012 quy dinh ché d6 cong tac phi cho can bd, cong
chitc nha nuée di cong tic ngin han & nudc ngoai do Ngan sach Nha nuéce bdo dam kinh phi cia Bo Tai

chinh ban hanh;
Canclrthumoicua........ (co quan moi) ngay ...... :
Cin cr nguon tai chinh tir .....;

Thanh phan: (56 nguoi tham gia doan céng tdc)

1. Ho va tén, Chuc vy, don vi

2.
Thoi glan ........ (s6 ngay)ngay — tir ngay ...... dén hétngay ......
Muc dich: (néu ré noi dén va co quan doi tdc tiép nhan)

................ (dom vi/nguweoi trink) kinh trinh duyét du toan chi tiét cho doan di nhu sau:

T Hang muc Ponvi tinh | Sélugng | Pongia | Thanhtién | Thanh tién Ghi chii
(USD) (USD) (VD)
1 |Vé may bay khir hdi Vé Chi theo thyc té
2 |Chi phi di lai: thué phuong Nguoi Theo khoén
tién tir san bay vé khach san
3 |Chiphidilaitrong thanh phé Ngudi Chi theo thuc té
4 |Tién an va tiéu vt Ngudi*ngay Theo khoén
5 |Tién thué phong nghi Nguoi*ngay Theo khodn
6 |Dién thoai Poan Theo khoan
7 |L& phivisa Ngudi Chi theo thuc té
8 |Bao hiém Ngudi Chi theo thuc té
Téng cong
(Bang chig: ......./.)
Ghi chu: Ty gid quy dbi theo ty gla cta Ncan hang Ngoai thuonc Vlet Nam noay ....... (ngay lam dw toan) la 1USD =
...VND
Ban Giam Hi¢u Phong Ke hoach Pon vi/Ngudi trinh dw todn
Tai chinh

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu KHTC, (don vi trinh).
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Phulucs

T VINH LONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Tw do - Hanh phiic

.......... , ngay ..... thang .... nam ...

BAO CAO KET QUA CONG TAC/HQC TAP TAI NUGC NGOAI

Kinh giti: Ban Giam Hiéu

Thuc hién Quyét dinh s&: ........... ngly.... thang....... ndm.........
ClA...cvvereenenen. v& viée cir can bd di cdng tac/hoc tap tai............... , t61 xin bao cdo nhu
sau:

I. Théng tin chung
- Ho tén ngudi di cong téc:
- Don vi cOng tac:
- Thoi gian cong tac/hoc tp tai nudc ngoai:
- Pia diém cong tac/hoc tap:
- Muc dich:
- S6 lugng, thanh phan tham du thyc té cia doan cong t4c:
- Thong tin t6m tat vé déi tic/don vi tiép nhan hoi théo, hoi nghi:
- Ngudn kinh phi chuyén cong tac/hoc tap:
I1. Hoat dgng trong chuyén céng tac/hoc tap
- Nhitng hoat dong chii yéu: (cé thé dinh kém hinh dnh)
- Nhitng ndi dung trao dbi véi dbi tic/hoc tap: (cd thé dinh kém bai gidng, néi dung,
chwong trinh héi thdo...)
- Nhitng két qua da dat dugc: (¢ thé dinh kém vin ban ky két/chimg chi hoc tdp...)
- Nhitng d& xuét trong thoi gian téi:
I11. Pé xuit, kién nghi
- Danh gia tém tt két qua chuyén cong tac/hoc tap:
- Nhitng phat hi¢n, trién vong hop téc va cac hoat dong dé xuit:

- Kién nghi cap c6 tham quyen:

X4c nhin ciia BGH PRIDY D
" Ngudi viét bdo cao

Ky va ghird ho tén
(Kyvag
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Phu luc 6

SOM«:

\

Doc lap - Tu‘ do - Hanh phuc

., hgay ... thang .... nam
BAO CAO KET QUA TO CHU'C HOI THAO, HOI NGHI QUOC TE

Kinh gii: - Ban Gidm Hiéu
- Phong Quan ly Khoa hoc va Hop tic Quéc té

e Tén Hoi thao/Hoi nghi:

e Thoi gian:

e Dia diém:

e Muc dich cuia H6i thao/Hdi nghi:

e NOoi dung, chuong trinh Hoi thdo/Hoi nghi:

e Thoi gian, dia diém t chirc Hoi thao/Hoi nghi:

e Co quan chu tri: ‘

e Co quan, don vi t chrc:

o Thanh phan béo c4o vién: (tong s6 dai biéu ¢6 bdo cdo: ho va tén, co quan, quic
gia) |

e Thanh phén tham du: (t6ng s6 dai biéu tham du: nguoi Viét Nam, ngum nugc
ngoai)

e Ngudn kinh phi: (ghi ré s6 tién ciia timg co quan, don vi chi hodc tdi trg cho
hoi thdo,hdi nghi)

o Danh gia két qua td chirc Hoi thao/Hoi nghi:

e Nhiing vudéng méc, van d& phét sinh trong Hoi thao/Hoi nghi da hodc chua
duoc xtr Iy: (néu cd)

o Nhirng d& xuét, kién nghi: (néu cd)

Ban Giam Hiéu Phong QLKH&HTQT Ngudoi viét bdo cdo
(Ky va ghi ré ho tén)
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